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APSTIPRINATS
ar direktores 2021.gada 9.marta
rikojumu Nr.15-v
Salda
2021.gada 9.marta

Ar grozijumiem, kas izdariti ar

Saldus vidusskolas direktores 15.04.2024. rikojumu Nr.1-11/95-v,
Ar grozijumiem, kas izdariti ar

Saldus vidusskolas direktores 30.08.2024. rikojumu Nr.1-11/186-v

Izglitojamo kavéjumu uzskaites un
administresanas kartiba

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma

10.panta tresas dalas 2.punktu un

Ministru kabineta 2011.gada 1.februara noteikumu Nr.89
“Kartiba, kada izglitibas iestade informée izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai
valsts iestades, ja izglitojamais neapmeklé izglitibas iestadi” 4.1.apakSpunktu

l. Visparéjie noteikumi

1. Izglitojamo kavéjumu uzskaites un administréSanas kartibas (turpmak- kavéjumu kartiba)
merkis ir uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati, samazinot izglitojamo neattaisnoto
stundu kavéjumus.

2. lIzglitojamo kav&jumu uzskaites un administré$anas kartibas uzdevumi:

2.1.  veikt izglitojamo kav&jumu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa
organizacijas obligataja dokumentacija;

2.2.  ieviest vienotu sisteému skolas izglitojamo kavéjumu uzskaité un administrésana;

2.3. sadarboties ar izglitojamo vecakiem, paSvaldibas iestadém izglitojamo kavejumu
noversana.

3. Klases audzinatajs kartéja macibu gada septembrl iepazistina vecakus un izglitojamos ar
kavéjumu kartibu; vecaki un izglitojamie to apliecina ar parakstu izglitojamo instruktazas
veidlapa:

3.1.  izglitojamos un vecakus atkartoti informé 2.pusgada sakuma;
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10.

11.

12.

13.

3.2.  attalinata macibu procesa laika visu pusu informésanu fiks€ protokola vai klases
stundas téma e-klases Zurnala.
Izglitojamo kav&jumu, stundu noseboSanu uzskaiti un parraudzibu veic skolas socialais
pedagogs.

Il. Izglitojamo kavéjumu uzskaite

Izglitojamo kav&jumu registraciju veic katru macibu stundu priekSmeta skolotajs, atzim&jot
kav€jumu skolvadibas sist€mas ,,e-klases” zurnala ar apzim&jumu ,,n” .

Attalinata macibu procesa laika macibu stundu prickSmeta skolotajs atzimé kav&jumu
skolvadibas sisteémas ,,e-klases” zurnala ar apzZiméjumu ,,n”:

6.1. jaizglitojamais nav piedalijies attalinata_macibu procesa tieSsaistes stundas;

6.2.  ja izglitojamais nav iesiitfjis noraditaja termina konkrétas stundas darbu, par kuru
netiek likts formativs vertéjums (i/ni; %);

6.3.  jaizglitojamais nepiedalas nosléguma parbaudes darba.

Neatzimée stundas kavéjumu (n), ja attalinataja procesa izglitojamais nav nodevis darbu, par
kuru liek formativo vértéjumu (i/ni; %). Tada gadijuma e-klas€ ir apzim&jums ,,nv” (nav
vert€juma).

. Ja izglitojamais ierodas macibu stunda ar nokavéSanos (vai attalinato macibu laika stundai

pieslédzas ar nov€loSanos bez attaisnojuma), macibu priekSmeta skolotajs par stundas
nosebojumu ieraksta piezimi e-klases dienasgramata.

. Klases audzinatajs:

9.1. katru ritu, Iidz pirmas stundas sakumam, izskata informaciju e-klasé un akcepte
izglitojamo vecaka elektronisko kavéjuma pieteikumu;

9.2. ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestadé ( vai nav piedalijies attalinataja
macibu procesa visu dienu) un nav informacijas par neierasanas iemeslu, klases
audzinatajs macibu dienas laika vai nakamaja diena, telefoniski vai elektroniska veida
sazinas ar vecakiem, lai noskaidrotu izglitojama neierasanas iemeslu;

9.3. ja nav ieguta informacija no vecakiem par kavéjuma iemesliem, klases audzinatajs
informée skolas socialo pedagogu;

9.4. par attaisnotiem kavéjumiem ievada informaciju skolvadibas sistéma e-klase péc
atbilstoSu dokumentu (vecaku/arstu/iestazu rakstiskas izzinas, elektroniski pieteikumi e-
klasg, elektroniskas izzinas, vecaku informacija telefond) sanemsanas: vecaku zimes par
bérna saslimSanu, medicinas specialistu apmekl€§jumu atzimé ar kav€uma iemeslu
,,slimibas del”

9.5. ménesa pedeja diena parskata kavéjumus, ievada nepiecieSamo informaciju, ieraksta
zinas par slimojoSiem kavéjumu uzskaites Zurnala e-klase.

Skolas socialais pedagogs:

10.1. katru dienu apkopo informaciju par izglitojamiem, kas nezinamu iemeslu del kave
macibu stundas, un registré to skolas sociala pedagoga kavéjumu uzskaites zurnala;

10.2. katras ned€las beigas un méneSa beigas, balstoties uz klases audzinataja informaciju
e-klasg, veido kopsavilkumu par kavéjumiem skola.

Ja izglitojamais piedalas macibu priekSmetu olimpiad@s, konkursos, sacensibas un citos
pasakumos, atbildigais pedagogs informé par€jos kolégus par izglitojamo attaisnoto
kavéjumu, izliekot informativu zinojumu skolotaju istaba vai nosiitot e-klasé izglitojamo
sarakstu vismaz 1 (vienu) dienu pirms pasakuma Macibu priek§metu skolotajs macibu
stundas zurnala ieraksta ,,atb”.

Atseviskos gadijumos (ja sporta skolotajs nevar piedavat individualu/ personalizétu darbu un
ja ir arsta zime), sporta stundas izmanto apzim&jumu ,,atb.”

Macibu priekSmeta skolotajs un klases audzinatajs ir atbildigs par savlaicigu un korektu
informacijas ievadi e-klases sist€ma.



14.

15.
16.

17.

18.

I. Skolas un vecaku informacijas apmaina par izglitojamo neattaisnotiem
kaveéjumiem

Ja izglitojamais nevar apmeklet izglitibas iestadi vai nevar piedalities attalinatas macibas,
vecaki tai pasa diena no plkst. 7.30 vai ieprieksgja diena informé klases audzinataju par
bérna kav&juma iemeslu.

Vecaki sazina ar skolu var izmantot: e-klases pastu; e-klases elektronisko kav&jumu
pieteikumu; tieSo sarunu; telefonsarunu, SMS, Whats App; izglitojamo dienasgramatu.

Katra macibu gada sakuma klases audzinatajs ar vecakiem vienojas par sazinas formu
kav&jumu pieteikSanai.
Klases audzinatajs veic izglitojamo kavéjumu kopsavilkumu un informé vecakus:

17.1. reizi m€nesi ikménesa sekmju izrakstos;

17.2.  reizi semestrT un macibu gada nosléguma izglitojamo liecibas.

Izglitojama ilgstoSas slimoSanas gadijumos par semestra vai macibu gada pagarinajumu lemj
pedagogiskas padomes séde, par pienemto léemumu klases audzinatajs rakstiski (izglitojama
lieciba) informe vecakus.

IV. Kavéjumu attaisnojosie dokumenti

19. Kavgjumu attaisnojosajos dokumentos (izzinas, zinojumos vai iesniegumos) jabiit

noraditam kav&jumu datumam un iemeslam.

20. Dokumentus (izzinas, zinojumus vai iesniegumus) izglitojamais iesniedz vai uzrada klases

audzinatajam pirms kavéjuma vai tris dienu laika péc atgrieSanas skola. Attalinatas
macisanas laika iesniedz dokumentus elektroniski. KlaSu audzinataji Sos dokumentus
registré skolvadibas sistéma e-klase.

21. Par attaisnotiem stundu kavéjumiem tiek atziti:

22.

23.

24,

21.1. kav€jumi, kurus apstiprina arsta zime;

21.2. vecaku rakstiski zinojumi klases audzinatajam par bérna kavéjumu ne vairak par
divam dienam {vai-14-stundu-pamatskela’ 24-stundas-vidusskold) ménesi (piclikums Nr.1);
ja ir bérns slimo vairak par divam dienam ménest, jabiit arsta zimei;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Saldus vidusskolas direktores 15.04.2024. rikojumu Nr. 1-11/95-V)

21.3. kavejumi, kad izglitojamajiem ir nepiecieSams kavet stundas citu iemeslu del (sporta
sacensibas, koncerti u.tml.), un to ir apstiprinajis izglitibas iestades direktors.

Ja izglitojamajam ir nepiecieSams kaveét stundas ar skolu nesaistitu pasakumu dél
(pieméram, gimenes celojumi), ne vélak ka 5 darba dienas ieprick§ vecaki vai
pilngadigais izglitojamais veérSas pie direktora ar iesniegumu, kura tiek noradits kavéjuma
iemesls un laiks. Iesniegumam pievieno pielikumu, kura izglitojamais vai vecaks saskanojis
ar priekSmetu skolotajiem kartibu, kada izglitojamais patstavigi apgis kavéto saturu.
Vecaks ir atbildigs, ka bérns patstavigi apgiist macibu saturu prombiitnes laika. Neizpilditie
darbi ir javeic 2 ned&lu laika p&c atgrieSanas skola (skatit pielikumu Nr.2). Kavéjums tiek
attaisnots péc 2 nedélam, ja skolotdja noteiktie darbi ir paveikti. Ja darbi netiek veikti
laika, izglitojama kav&jums tiek atziméts ka neattaisnots.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Saldus vidusskolas direktores 15.04.2024. rikojumu Nr. 1-11/95-V)

Klases audzinatajs kavéjumus attaisnojoSos dokumentus saglaba lidz macibu gada beigam,
arstu rakstitas izzinas iesniedz skolas medmasai.

Klases audzinatajam kav€jumu attaisnojoSos dokumentus var pieprasit uzradit skolas
administracija, socialais pedagogs.



V. Skolas riciba izglitojamo neattaisnoti kavéto
macibu stundu gadijumos

25. Neattaisnotu kave&jumu gadijuma 1 (viena) semestra laika:

1.-9.klasei

Riciba

Ja izglitojamais kavgjis neattaisnoti 5
Macibu stundas.

Klases audzinataja saruna ar izglitojamo,
pastiprinata kontrole no klases audzinataja
puses.

Piezime (ieraksts izglitojama dienasgramata vai
informacija vecakiem e-zurnala).

Ja izglitojamais kavgjis
neattaisnoti 6-10 macibu stundas.

Uz sarunu ar klases audzinataju un socialo
pedagogu tiek uzaicinats izglitojamais kopa ar
vecakiem. NeieraSanas gadijuma socialais
pedagogs telefoniski sazinas ar vecakiem.

Ja izglitojamais turpina neattaisnoti
kavét(kaut vai 1macibu stundu) péc
sarunas ar administraciju.

Izglitojamais kopa ar vecakiem tiek uzaicinats

uz sarunu pie skolas administracijas.
Atbildigais par uzaicinasanu ir  klases
audzinatajs.

Ja izglitojamais turpina
neattaisnoti kavet péc sarunas ar
administraciju

Skolas administracija izstita vecakam zinojumu
par pasvaldibas dienestu informésanu.

neattaisnoti
veikti visi

Ja izglitojamais kavgjis
20 macibu stundas un
ieprieks miné&tie pasakumi.

Skolas administracija rakstiski informe Saldus
pilsétas paSvaldibas iestades- Izglitibas
parvaldi vai starpinstitucionalo komisiju.

10.-12 klasei

Riciba

Ja izglitojamais kav€jis neattaisnoti 5
macibu stundas.

Klases audzinataja saruna ar izglitojamo,
pastiprinata kontrole no klases audzinataja
puses.  Piezime (ieraksts  izglitojama
dienasgramata vai informacija vecakiem e-
zurnala).

Ja izglitojamais kavejis
neattaisnoti 6-9 macibu stundas.

Uz sarunu ar klases audzinataju un socialo
pedagogu tiek uzaicinats izglitojamais kopa ar
vecakiem. NeieraSanas gadfjuma socialais
pedagogs telefoniski sazinas ar vecakiem.

10 neattaisnoti kavétas
macibu stundas

Izglitojamais kopa ar vecakiem tiek uzaicinats
uz skolas pedagogisko seédi, un tiek lemts par
izglitojama atskaitisanu no skolas

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Saldus vidusskolas direktores 30.08.2024. rikojumu Nr. 1-11/186-

v)




Direktore I.Mankus
Pielikums Nr.1

Vecaka zinojuma paraugs

Saldus vidusskolas

....... klases audzinatajai/-am

(vecaka vards, uzvards)

ZINOJUMS
Inform@ju, ka mans dels/ meita..........ccoevvveeeiieniiieeie e, nebija/nebis skola
§.8. e (Ja1KS),  JO  coeeeeie e s (kav€juma
iemesls).
(datums) (vecaka paraksts)



Ludzu atlaut manam délam/ meitai

laika no

lidz

IESNIEGUMS

Pielikums Nr.2

Vecaka zinojuma paraugs

Saldus vidusskolas

direktorei Ingai Mankus

(vecaka vards, uzvards)

doties uz

, lai piedalitos

Apliecinam, ka esam iepazinusies ar skolas izglitojamo kavéjumu uzskaites un administréSanas

kartibas 22.punktu.

darbus divu nedelu laika péc atgrieSanas.

(izglitojama vards, uzvards) apnemas izdart visus nokavetos

Macibu priekSmets

Skolotaja vards,

uzvards

Darbu izpilde

Skolotaja paraksts

(datums)

(vecaka paraksts)



